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1. OBJETIVO
Proporcionar una descripcion detallada a las partes de interes, del procedimiento para asociar empresas al Organismo Nacional
de Acreditacion de Colombia - ONAC.

2. ALCANCE
El presente procedimiento aplica para la asociacion de empresas a ONAC, desde la solicitud, hasta la aprobacion por parte del
Consejo Directivo, la entrega del Certificado de Asociado y la inclusion en el libro de registro de asociados de la entidad. Va
dirigido a las empresas interesadas en asociarse a ONAC, asi como a los funcionarios internos que intervienen en el presente
procedimiento.

3. DEFINICIONES Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Asociado: Entidad publica o persona juridica privada cuya actividad esté relacionada con intereses directos e indirectos en la
acreditacion, que manifieste expresamente su voluntad de pertenecer a ONAC en calidad de tal, de cumplir con sus Estatutos 'y
el Codigo de Buen Gobierno que establezca el Consejo Directivo, que pague la totalidad del aporte de asociacion que le
corresponda y cuya solicitud de asociacion sea aprobada por el Consejo Directivo.

Asociado Adherente: Toda persona juridica publica o privada que, en momento posterior a la creacion de ONAC, manifieste
expresamente su voluntad de adherirse como asociado a la Corporacion, que haya cancelado el aporte de asociacion
correspondiente y cuya solicitud haya sido aceptada por el Consejo Directivo.

Aporte de Asociacion: Valor que le corresponde pagar a la persona juridica publica o privada interesada en asociarse a ONAC,
determinada de acuerdo con el anexo 1 del presente procedimiento.

Certificado de Asociado: Documento expedido por el Director Ejecutivo de ONAC, donde se certifica la calidad de Asociado de
una persona juridica, cuya solicitud de asociacion haya sido aprobada por el Consejo Directivo.

Interés Directo: Hace referencia a aquellas personas juridicas que desarrollan actividades de evaluacion de la conformidad, se
hayan sometido o no con la acreditacion, asi como los organismos de caracter gremial o corporativo cuyo objeto principal sea
representar intereses de organismos de evaluacion de la conformidad.

Interés Indirecto: Todo aquel, distinto de los anteriores, que usa o confia en los servicios de evaluacion de la conformidad y los
organismos gremiales cuyo objeto principal sea diferente al de la representacion de organismos de evaluacion de la
conformidad.

Libro de Registro de Asociados. Libro oficial, en el cual se encuentran inscritas todas aquellas personas juridicas que de acuerdo
con los Estatutos tengan la calidad de asociado de ONAC.

Solicitud de Asociacion: Manifestacion expresa de la voluntad de pertenecer a ONAC en calidad de asociado, de cumplir con
sus Estatutos, el Codigo de Actuacion Etica y el Codigo de Buen Gobierno que establezca el Consejo Directivo.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA
- Estatutos de ONAC
- Codigo de Buen Gobierno
- Codigo de Actuacion Etica
- Reglamento de Asociados
- Reglamento de uso de los simbolos de acreditado y/o asociado

4. VINCULACION DEL DOCUMENTO CON LOS PROCESOS DE SISTEMA DE GESTION

Ubicacion dentro de la gestion por procesos Responsable
1 Nivel 1.0 Direccion Director Ejecutivo
2 Nivel 1.2 Gestion Juridica Asesor Juridico
Participante Responsabilidad

Consejo Directivo Aprobar las solicitudes de asociacion
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5. PARTICIPANTES Y RESPONSABILIDADES.

Participante

Responsabilidad

Director Ejecutivo

Suscribir el Certificado de Asociado, una vez aprobada la solicitud de asociacion por parte del Consejo
Directivo.

Asesora Juridica

Custodiar y mantener actualizado el libro de registro de asociados de ONAC.

Coordinador
Contable y Financiero

Validar la informacion contenida en la solicitud de asociacion, desde el punto de vista financiero, asi
como determinar el valor del aporte del nuevo asociado.

Oficina de
Relacionamiento y
Comunicaciones

Elaboracion del certificado de asociado y actualizacion en la pagina web de la informacion
correspondiente a las empresas asociadas a ONAC.

Profesional Juridico

Gestionar el tramite de asociacion de una empresa a ONAC, desde la recepcion y estudio juridico de la

solicitud de asociacion, y una vez aprobada por parte del Consejo Directivo, la emision del certificado

Experto ) X Iy . . .
de Asociado e inclusion en el libro de registro de asociados.

Asistente de
Recepcion

6. CONSIDERACIONES GENERALES

Generalidad
ELl Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia ONAC, fue creada por sus fundadores, como una Corporacion sin animo de

lucro, en el marco del Codigo Civil Colombiano y las normas sobre asociaciones para actividades cientificas y tecnologicas,
proyectos de investigacion y creacion de tecnologias.

Recibir las solicitudes de asociacion y remitirlas a la Oficina Juridica para su gestion.

El presente procedimiento se fundamenta en el capitulo V de sus Estatutos EST-1.0-01, en el que se advierte que podran tener
la calidad de asociados, los organismos o entidades publicas y las personas juridicas particulares cuyas actividades estén
relacionadas con intereses directos e indirectos en la acreditacion, que manifiesten expresamente su voluntad de

pertenecer a ONAC en calidad de tales, de cumplir con sus Estatutos y el Codigo de Buen Gobierno que establezca el Consejo
Directivo y que paguen la totalidad de la cuota de asociacion que les corresponda.

Los aportes o cuotas pagadas a ONAC por sus asociados, dada su naturaleza de corporacion, no son reembolsables, no confieren
a los asociados derecho alguno en su patrimonio ni durante su existencia, ni al momento de su disolucion o liquidacion. La
donacion, aportes o cuotas, no facultan a su aportante para intervenir en su administracion como tampoco en el proceso
liquidatario o por disolucion de la persona juridica, en forma diferente de la que establecen los Estatutos, pues tales aportes se
diluyen en el patrimonio de la organizacion y son destinados exclusivamente a desarrollar el objeto social de la corporacion.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable Registro
No Cf;g:g:‘/s ::l;“§° Actividad Descripcion PC resultado
Dependencia (Documento Evidencia)
La empresa aspirante a asociarse a ONAC, debera remitir a la
direccion fisica y/o el correo electronico onac@onac.or.go, la
siguiente documentacion: FR-1.2-18
Solicitud de
= FR-1.2-18 Solicitud de Asociacion a ONAC. Asociacion a
= FR-12-19 Carta de compromiso diligenciada y firmada ONAC.
por el representante legal. FR-1.2-19
Empresa N =  FR-12-20 Declarac_i@n de parte intergsaglg. _ Carta . de
aspirante a Remitir = FR-12-21 Declaracion de procedencia licita de activos compromiso
1 . solicitud de y de carencia de antecedentes o riesgos de FR-1.2-20
asociarse a o ; T . -
Asociacion investigacion por actividades ilicitas. Declaracion de
ONAC e . . . .
= Certificado de existencia y representacion legal de la parte interesada
sociedad, con vigencia no superior a 30 dias. FR-1.2-21
=  Copia del documento de identidad del Representante Declaracion de
Legal. procedencia de
= Certificacion firmada por el representante legal, donde fondos
se informe el nombre e identificacion de sus socios y/o
accionistas y de sus miembros de organos de
gobierno, con numero de identificacion.
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable Registro
No C:e'g:oynfs gbGl'e“5’° Actividad Descripcion PC resultaqlo ,
Dependencia (Documento Evidencia)
=  Copia del Registro Unico Tributario
= [Estados financieros a 31 de diciembre del ano
inmediatamente anterior (‘Balance General" y “Estado
de Ganancias y Péerdidas”)
=  Declaracion de renta ano anterior gravable.
Asistente de . Una vez radicada por la empresa interesada la solicitud de Reg|stro en el
- Recibir L . ; . Sistema de
Recepcion / L asociacion a ONAC, esta debera ser radicada en el Sistema -
2. P solicitud de - - - s Gestion
Gestion o de Gestion Documental y emitida a la Oficina Juridica para su
asociacion N Documental de
Documental validacion.
ONAC
El profesional juridico experto debe:

a) Verificar que la solicitud de asociacion se encuentre Soporte fisico y/L
completa y correctamente diligenciada, con los anexos electronico de la
completos. verificacion

Profesional b) Revisar los documentos aportados por la empresa efectuada por la
Juridico Revisar aspirante, desde el punto de vista legal. Oficina Juridica.
3. Experto / solicitud de c) Validar los antecedentes disciplinarios, fiscales vy X
Oficina asociacion judiciales, asi como en la lista OFAC, tanto de la Correo
Juridica empresa aspirante, como de sus representantes electronico de
legales, socios y/o accionistas y miembros de sus envio de
organos de gobierno, de los cual debe dejar soporte informacion al
fisico y/o electronico area contable.
d) Remitir la solicitud al area contable para su validacion.
Coordinador Re.v.'sar la El Coordinador Contable y Financiero, debe:
solicitud de .
Contable y asociacion Archivo de Excel
Financiero / -on'y a) Validar la informacion suministrada por el asociado, con el calculo del
4. ) g determinar el . ) . X
Direccion desde el punto de vista contable y financiero valor del aporte
o . valor del : L U
Administrativ b) Determinar el valor del aporte de asociacion, conforme de asociacion
. . aporte de . o
ay Financiera o lo descrito en el Anexo 1 del presente procedimiento.
asociacion
Informe y registro
Profesional de traslado a la
Juridico . Una vez realizada la verificacion juridica y contable, debera secretaria del
Remitir la " s . i . R .
5. Experto / - remitir la solicitud a la secretaria del Consejo Directivo de Consejo Directivo
. solicitud .
Oficina ONAC. através de
Juridica correo
electronico
. Aprobar en sesion ordinaria, las solicitudes de asociacion que
Consejo Aprobar la L . -
6. : ; C cumplan con los requisitos establecidos en los estatutos de | X Acta de reunion
Directivo solicitud T
ONAC y el presente procedimiento.
Profesional
Juridico f ., . .
7 Experto / In ormar al pna vez aprobgdo por el Consejo Dlregtlvo, se procedera a % Corr,ec?
' Oficina aspirante informar al aspirante sobre su aceptacion. electronico
Juridica
Coordinadora " Emitir la correspondiente cuenta de cobro correspondiente
Emitir Cuenta o . Cuenta de Cobro,
8. Contable y al valor de los aportes de asociacion, y hacer seguimientoal | X . .
= : de Cobro Recibo de Caja
inanciera pago.
Empresa
° asplrgnte a Realizar pago Realllzar‘ 9[ pago del valor correspondiente a los aportes de % Soporte de pago
asociarse a asociacion.
ONAC
Analista de . .
o Una vez verificado el pago por parte de la empresa aspirante
Comunicacio Elaborar . . L : o
o, a ser asociada de ONAC vy previa solicitud del profesional Certificado de
10. nes / certificadode | . 7. . C . X ;
; . . juridico experto, el Analista de Comunicaciones procedera Asociado
Relacionamie asociado o o X
nto y con la emision del Certificado de Asociado.
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable Registro
No C:e'g:oynfs o Grupo Actividad Descripcién PC resultado
Dependencia (Documento Evidencia)
Comunicacio
nes
. Firmar el . . . . ' o .
Director o El Director Ejecutivo procedera con la firma del Certificado Certificado de
11, . : Certificado de . X .
Ejecutivo : de Asociado. Asociado
Asociado
Profesional Enwar Se procedera mediante comunicacion escrita, a informar
T certificado y - P -
Juridico d formalmente al solicitante, de la aprobacion de su solicitud
ocumentos o o S L
12, Experto / ) de asociacion, se le remitira el Certificado de Asociaciony los | X Comunicacion
gy al asociado, . . . -
Oficina documentos de interés del Asociado, fijjando fecha y hora
- programar o .
Juridica L para llevar a cabo la capacitacion al nuevo Asociado.
capacitacion
Profesional
Juridico Capacitar al Capacitar al nuevo asociado, sobre su rol y participacion en Lista de
13. Experto / nuevo . . . :
o : ONAC, asi como en los reglamentos correspondientes. Asistencia
Oficina asociado
Juridica
Incluir al nuevo asociado en el libro de registro de asociados
de ONAC, el cual deberd contener, como minimo, los
siguientes datos:
e Codigo del Asociado
e Razodn Social
e NIT
Profesional e Direccion
Douﬁzli(;ga Incluir al e Ciudad
nuevo e Teléfonos de contacto Libro de Registro
14. Experto / . . )
gy asociado en e Correo electronico de Asociados
Oficina ) -
T el libro oficial e Representante Legal
Juridica L L . .
e Naturaleza juridica (publico, privado o mixta)
e Fecha de Aprobacion
e Clase
e Interés
e Categoria
e Subcategoria
e Valor de los aportes
Analista de
Comunicacio Incluir al
nes / Previa solicitud del profesional juridico experto, el analista de L
; . nuevo T . ; - Publicacion en
15. | Relacionamie . comunicaciones procedera con la inclusion del nuevo
asociado en la . e web
ntoy web asociado, en la pagina web de ONAC.
Comunicacio
nes
o Incluir al . - . - .
Auxiliar Previa solicitud del profesional juridico experto, el auxiliar
nuevo . . iy .
Documental ; documental procedera con la apertura del expediente fisico Expediente del
16. C asociado en . Ny . .
/ Gestion elarchivode | &N el sistema de gestion documental dispuesto en ONAC, nuevo asociado
Documental del nuevo asociado.
ONAC
8. REGISTROS (Documento Evidencia)
Cadigo Nombre Almacenamiento Fisico Almacenzi\rr_uento
electrénico
FR-1.2-18 Solicitud de asociacion X X
FR-1.2-19 Carta de compromiso X X
FR-1.2-20 Declaracion de Interés de partes interesadas X X
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Declaracion de procedencia licita de activos y
FR-1.2-21 de carencia de antecedentes o riesgos de X X
investigacion por actividades ilicitas

9. CONTROL DE CAMBIOS

Version | Fecha de Aprobacion | Resumen de Cambios

01 2009-06-19 Emision original del procedimiento
Incluir carta de compromiso
02 2012-04-30 Cambio de nombre de Lista Clinton a Specially Degsinate Narcotics Traffickers

Cambio de Asistente Administrativa a Directora administrativa.

Se incluye el objetivo del procedimiento, asi como las responsabilidades de todos los
intervinientes en el desarrollo de las actividades y las consideraciones generales. En el
titulo definiciones, se agregan varias definiciones que tienen relacion con el procedimiento,
03 2021-02-25 conforme la definicion que se encuentra en los estatutos. Se actualiza el documento en
general, haciendo modificaciones en cuanto a redaccion del texto y ajuste al formato
actual de los documentos del sistema de gestion.

Cambio de codigo del documento de PR-1.4-01a PR-1.2-01.

Se incluy® la informacion que debe contener el libro de asociados y se cambio el término
"Orfeo” por "sistema de gestion documental que disponga ONAC"

Anexo 1 - Determinacion de aportes de asociacion.

04 2025-02-20




